UBND XA MINH CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN CAT Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 123 /IKH-TrMN Minh Chau, ngay 01 thang 8 nam 2025

KE HOACH MUA SAM, BAO QUAN CO SO VAT CHAT
NAM HOQC 2025-2026

Cin cir Cong vin s6 2208/SGD DPT- GDMN ngay 04 thang 11 nim 2015 vé
viéc trién khai chuyén d& “Mua sam, tu 1am, bao quan, sir dung thiét bi day hoc, d6
ding, db choi tré em trong cac co s gido duc mam non”.

- Can ¢ VAo to trinh mua sim bo sung do dung d6 choi, thiét bi tai san cua
cac nhém I6p/phong ban, thang 5 nam hoc 2024-2025

- Can cr vao phuong huéng nhiém vu nim hoc 2025 - 2026. Trudng Mam
non Di&n Cat xay dung ké hoach Mua sim, tu 1am, bao quan, tu stra co sd vat chat
nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

I. Muc tiéu chung:

1. Kiém tra tu bd, sira chita va mua sam thuong xuyén céc thiét bi dé dap tng
moi hoat dong trong cong tac chim séc nudi dudng gido duc tré gop phan nang cao
chat luong gido duc cia truong.

2. Tang cuong su quan 1y nham dam bao st dung, bao quan c6 hiéu qua tai
san hién c6, stra chita khic phyc kip thoi, tranh that thoat, 1ang phi tai san cua nha
truong.

I1. Muc tiéu cu thé

1.Du tru nguén kinh phi dé xay dyng, tu stra, mua sdm céc trang thiét bi dé
phuc vu cong tdc cham so6c nudi dudng va gido duc.

2. UDCNTT trong viéc quan 1y tai san thiét bi, D6 dung d6 choi va cong tac
giang day

3. Kiém tra viéc sir dung, bao quan CSVC d6 dung d6 choi thuong xuyén dé
c6 ké hoach stra chira, mua saim va b sung trong nim hoc mdi.

4. Kiém ké tai san theo quy dinh hang ndm dé nam rd viéc tang, giam, hu
hong vé tai san cb dinh va cic dung cu, do ding hoc tap, d6 choi ngoai troi va db
ding phuc vu ban tri dé trinh 1&nh dao tién hanh thanh ly.

5. Phat dong phong trao tu 1am do dung, d6 choi trong timg nhém 1ép, nha
truong.

6. T6 chire tap hudn, bdi dudng cho CBQL, GV, NV vé viéc bao quan, tu
lam, st dung thiét bi, d dung, do choi.

7. Nang cao hiéu qua trong viéc mua sim trang thiét bi, d6 dung day hoc
nhim phuc vu t6t cong tac giang day.

8. Tao mdi truong ngoai theo quan diém lay tré 1am trung tam

I11. Bién phap



1. Vao cudi nim hoc, nha trudng t6 chirc kiém ké, thanh 1y tai san, thiét bi,
d6 dung, d6 choi tai cac nhom 16p.

2. Pau nam hoc Vvao thoi diém thang 8/2025, Ban gidm hiéu phdi hop véi
can bo ké toan, to chuy@n mén, ban chap hanh hoi phu huynh 1ap ké hoach mua
sdm, st dung, bado quan co s¢ vat chat trang thiét bi cua truong.

3. Can ctr vao dé xuat cia cac nhom, 10p, cac to chuyén mon vé viéc bd
sung, stra chita, mua sim dd dung, do choi, thiét bi day hoc; ph6 hiéu truéng phu
trach co s& vat chét sé trinh hiéu truong phé duyét dé co ké hoach trang bi day du
cho nam hoc moi.

4. CO ké hoach cai tao, mua sim Vva stra chita nho trong thang 8 dé kip thoi
phuc vu cho nam hoc méi.

5. Phu trich co so vat cht c6 trach nhiém theo ddi viéc thuc hién ké hoach
dé dé xuét v6i Hiéu truong nhitng van dé can bd sung, mua sam, chinh sira trong
qua trinh thuc hién.

6. Quy dinh thoi gian kiém ké cu thé: dau nam hoc : thang 8/2025 va thang
12/2025, thang 05/2026.

7. D6i chiéu kiém tra tai san thuc té va qua ho so so sach da trang bi ddu nim
hoc dé quan Iy t6t vé CSVC, trang thiét bi, cAc d6 dung day va hoc nham nang cao
trach nhiém ciia CB-GV-NV trong viéc bao quan tai san ctia nha truong, 16p hoc va
cac bd phan khac.

8. Phdi hop v&i bo phan ké toan - thu quy dé thuc hién tot vé mua sam, bao
quan, phan loai cac d6 dung hoc tap, dd choi, d6 dung phuc vu ban trd va cac trang
thiét bi khac.

9. Phéi hop v6i T6 HCQT, hdi phu huynh nha truong 1am tét cong tac bao
quan, stra chita co s¢ vat chat trong truong hoc.

10. Phéi hop voi céc t6 chirc doan thé, té chuyén mén ting cudng gido duc Y
thire gilt gin tai san chung cta truong, 16p cho hoc sinh bang nhiéu hinh thirc nhu :
trong cac hoat dong gio hoc, gio hoat dong goc, moi lUc moi noi ...

11. Van dong céc Bac phu huynh, cac ban nganh cap x&, cac nha hao tam,
cac nha doanh nghiép ung hé, tai tro cac trang thiét bi dé dung day hoc va db choi
ngoai troi phuc vu hoat dong vui choi hoc tap cia tré cu thé nhu sau.

IV. Ké hoach dw tri vé viéc tu sira CSVC, mua sam bao quan va sir dung
CSVC, trang thiét bi day hec tir ngudn ngan sach nam hec 2025- 2026
1.Danh muc tu sira CSVC, mua siam trang thiét bi day hoc.

THANH

1T NOQI DUNG Ponvi | SL PON GIA TIEN

Lam san khau di dong ngoai troi dé to
chuc 1€ hoi cho tré

Cai 1 | 25.000.000 | 25.000.000

2 | Mua ti vi cho 16p Bé B, bé C. 16n C. Cai 3 | 8.500.000 | 25.500.000




3 | Mua gi4 géc cho 4 16p 4 tudi A, B,C,D | Cai | 24 | 3.000.000 | 72.000.000

Stra chita cong trinh v€ sinh, hé thong

thong nudc sach

4 | quat- bong dién, ban ghé cua tré; laphé | Bo 1 |40.000.,000 | 40.000.000

5 | Sap ngt bang gb thong cai 40 570.000 | 22.800.000

Tong 185.300.000

(Thanh tien: Mot tram tdm muwoi lam triéu nam muoi ba tridu dong)
2.2. Mua d6 dung théng tw, sira chira thiét bi CSVC( C6 danh muc kém theo)

V. T chirc thue hién

1. Po6i v6i nha truong.

- Thanh 1ap Ban van dong ung ho xay dung co so vat chat.

- Thanh lap Ban quan ly va xay dung CSVC; Ban mua sim CSVC; Ban kiém
ké, tiép nhan, ban giao CSVC.

- Ké hoach nay duoc cap uy, chi bo théng nhat va da trién khai trong Ban
giam hiéu, Hoi dong nha truong va Ban dai dién cha me hoc sinh; Niém yét céng
khai mot tuan dé tiép thu cac y kién dong gop; Hoan chinh ké hoach cong viéc va
du tru kinh phi; B4o cao UBND xa Minh Chéau

- Sau khi duogc sy théng nhat caa UBND x3 va Phong GD&DT Dién Chau,
Ban van dong ung ho xay dung CSVC truong hoc thuc hién cac budc van dong va
mua sam, cong khai theo quy dinh.

2. P6i v6i PHT phu trach CSVC.

- Bong chi Pho hiéu truang phu trach cdng tac CSVC chi dao lam tét cong
tac kiém k&, ra soat CSVC, thiét bi hién cd. Phan bé thiét bi cho cac nhém Iop va
cac bo phan phu hop, kip thoi.

- Tap huan cong tac bao quan va st dung thiét bi day hoc cho 100%
CBGVNV trong truong. Chl trong cong tac tap huan, rat kinh nghiém trong khai
thac do dung thiét bi day hoc & cac nhom Iop.

- Giao cho d6ng chi phd hiéu truong phdi hop véi ké toan thuc hién nghiém
tic cdng tac tiép nhan, ban giao thiét bi cho cac phong ban/ nhém 16p theo quy
dinh.

- Thudng xuyén kiém tra cong tac bao quan va sir dung thiét bi day hoc céc
nhom lép dé dua vao tiéu chi thi dua khen thuong.

- Tong hop phan loai thiét bi, dd dung con thiéu dé cé ké hoach mua sim va
phat dong gido vién, dong vién phu huynh cung tham gia.

3. Pdi véi gido vién.

- Phéi hop vép ban dai dién hoi cha me hoc sinh cta nhém, 16p 1ap bién ban
ra soat kiém ke tai san, trang thiét bi ¢6 ding d6 choi con thiéu, hoic hu hong mat
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mat, ¢6 ly do cu thé rd rang dé 1ap ké hoach dé nghi mua sam bo sung kip thoi
chuan bi day du diéu kién cho nam hoc mai.
Trén day la ké hoach thuc hién cdng tac bao quan, stra chira mua sam co sé

vat chit trong ndm hoc 2025 -2026 cua trudng Mam non Dién Cat.

KE HOACH TRIEN KHAI HANG THANG

Thang

Noi dung cong viéc trong tam

Nguwoi phu trach /
Bién phap thwe hién

Két qua mong doi

- Tong kiém ké tai san, CSVC,
thiét bi toan truong

TS - BGH, ké toan, gidfo | - Pay du CSVC,
- Stra chira dién nudc, vé sinh, A Yy eA AN
45 choi neodi troi vién chui nhiém thiét bi dau nam
08/2025 ;8 i1-1. ., |-Tochuclao dong, hoc
- Mua sam trang thiét bi ban tru 2 s . . A
Ao A kiém tra thuc t€ ting - Hoan thanh ho so
theo dé xuat 1 o A
- O < 1s nhom 16p tai san ban dau
- Cai taq moi trudng ngoai 16p
hoc chuan bi nam hoc méi
- Trang tri moi truong "Ngay ) , \
hoi bé dén trudmg”, Trung thu | 70 * 1€ €0 MU vgi truomg than
09/2025 | - B6 sung thiét bi cho giang day: . A thién, du diéu kién
A £ X 1 o - Bong vién phu huynh | .« N
hoc liéu, ban gh¢, d6 dung vé x .A tiép nhan tré
. AN ho tro hoc liéu
sinh ca nhan
- Kiém tra lan 1 hé théng dién,
nuoc, thiét bi CNTT (may tinh, |- Bﬁn klem~tra CASVC; - Pam béo thiét bi
10/2025 | tivi) , X phoi hop k¥ thuat, sta hoat done én dinh
- Ra soat cac thiét bi dé hong chira vao ngay nghi at dong '
hoc trong mua mua
- Gido duc tre y thie bao quan
dodung o - Tiehhop vao hoat | e o6 ¢ thire g
- Ra soat bang biéu, thiét bi dong gido duc tré . A
11/2025 PO NP . gin, moi trudong
phuc vu “Ngay hdi ¢6 gido - GV va tré cung lam
< \ -2 \ ) - R A \ d@p
- Tang cuong kiém tra an toan | bang bi€u, moi truong
do choi ngoai troi
- Bdo tri hé thong nudc sinh ’
hoat - Stra chira dinh ky cudi A A .
Ar 2 1 A - H¢ thong nudce
- Tao moi truong to churc hoat tuan o Y
12/2025 | .. N . £ hoat dong tot, canh
dong chao mung 22/12 - GV, NV phdi hop uan sach de
- Kiém tra lai d6 dung phuc vu | thuc hi¢n q : P
mua dong
- Kiém k¢ tai san gitra - BGH kiém ké cung - Thong nhat s6
01/2026 | nam hoc nhom 1op ligu CSVC, day du
- Chuan b1 CSVC cho chuong - Ghi bién ban ré rang | CSVC cho I¢€ hoi
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trinh mirng xuan

- Vé sinh méi truong trude Tét ;:GCrEGV trye theo phan | bam bdo an toan
02/2026 | - Niém phong tai san, phan cong , .z | tai san trudc/sau
truc Tét, kiém tra CSVC sau Tét Phl‘i tracIAl CSVCkiém Tét
tra dau xuan
- K,lem :[ra viéc su dung thiét bi | - Klen} tra Eimh ky ket | Thidt bi duoc sit
nhom l6p hop dot xuat

03/2026

- Bao dudng thiét bi dién, vé
sinh hu hong

- Ghi nhan dé xuat sira
chira

dung va bao quan
ding

- Tong ra soat thiét bj van

- Co va tré cung v¢

\ A : N : \ ) - Canh quan dep,
phong, d6 choi ngoai troi sinh, bao quan Ky
04/2026 Kiém tra cong trinh v¢ sinh - Ban kiém tra CSVC thiet ]?1 van hanh
. . . \ an toan
nhom 16p dinh ky
- Kiém k¢ tai san cudi ndm hoc - Béo cédo tong hop

05/2026

- Tong két cong tac bao quan
thiét bi

- Niém phong tai san ban giao
nghi he

- X4y dung ké hoach CSVC cho
nam hoc modi

- Ban kiém ké dbi chiéu
thuc té va ho so

- Lap ho so luu trir day
du

chinh xac, CSVC
nghi hé an toan

Noi nhan:

- Nhu trén

- UBND xa(b/c)

- Luu VP, CM

- Bo phan tai vu KT

HIEU TRUONG

Ho Thi Tham




