
CÔNG KHAI THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRẺ CHUYỂN ĐẾN – CHUYỂN ĐI 

NĂM HỌC 2025- 2026 

Căn cứ Thông tư 09/2024/TT‑BGDĐT ngày 03/6/2024 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo – “Quy định về công khai trong hoạt động của các cơ sở giáo dục thuộc hệ thống 

giáo dục quốc dân”. 

Căn cứ văn bản về thủ tục chuyển đổi loại hình cơ sở giáo dục mầm non (không 

hẳn chuyển trường trẻ nhưng liên quan đến thủ tục hành chính mầm non) – Nghị định 

84/2020/NĐ‑CP và Nghị định 142/2025/NĐ‑CP được viện dẫn trong thông tin tiến 

trình chuyển đổi tại dịch vụ công.  

Căn cứ  Điều lệ Trường mầm non (ban hành kèm theo Thông tư số 52/2020/TT-

BGDĐT ngày 31/12/2020). 

      Quy chế công khai trong cơ sở giáo dục (Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT). 

  Quy định về kiểm soát thủ tục hành chính theo Nghị định số 63/2010/NĐ-CP và 

92/2017/NĐ-CP. 

Nhà trường công khai thủ tục như sau: 

1. Tên thủ tục hành chính: 

Tiếp nhận trẻ mầm non chuyển đến / Giải quyết cho trẻ mầm non chuyển đi 

2. Trình tự thực hiện: 

 a) Đối với thủ tục trẻ chuyển đến: 

1. Cha, mẹ hoặc người giám hộ nộp hồ sơ xin học cho trẻ tại trường mầm non nơi 

chuyển đến. 

2. Trường tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ, sắp xếp lớp nếu đủ điều kiện. 

3. Hiệu trưởng quyết định tiếp nhận, cập nhật hồ sơ học sinh. 

b) Đối với thủ tục trẻ chuyển đi: 

1. Cha, mẹ hoặc người giám hộ làm đơn xin chuyển trường. 
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2. Trường xác nhận, lập giấy giới thiệu chuyển trường và bàn giao hồ sơ. 

3. Cách thức thực hiện: 

 Trực tiếp tại trường mầm non. 

 Hoặc qua hệ thống quản lý dữ liệu (nếu địa phương có áp dụng phần mềm tuyển 

sinh điện tử). 

4. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

  a) Khi chuyển đến: 

* Đơn xin học (chuyển đến) – theo mẫu của trường. 

* Bản sao giấy khai sinh của trẻ. 

* Giấy giới thiệu chuyển trường hoặc xác nhận quá trình học (nếu có). 

* Sổ theo dõi sức khỏe hoặc giấy khám sức khỏe. 

* Sổ hộ khẩu/giấy tạm trú (nếu cần). 

  b) Khi chuyển đi: 

* Đơn xin chuyển trường. 

Số lượng hồ sơ:01 bộ 

5. Thời hạn giải quyết 

Tối đa: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

6. Đối tượng thực hiện: 

Cha, mẹ hoặc người giám hộ của trẻ. 

7. Cơ quan thực hiện: Trường mầm non  

8. Kết quả giải quyết: 

9. Lệ phí: Không thu phí. 

                                                                                           HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                 (Ký tên, đóng dấu) 

     

 



 


